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[bookmark: _Toc24808][bookmark: _Toc1311][bookmark: _Toc32566][bookmark: _Toc24065][bookmark: _Toc27007][bookmark: _Toc1856617584][bookmark: _Toc1049892321][bookmark: _Toc870047230][bookmark: _Toc334819740][bookmark: _Toc1787434300]
[bookmark: _Toc1320]引言
为推进上海面向全球的亚太仲裁中心建设，营造市场化、法治化、国际化一流营商环境，上海仲裁协会自成立以来一直致力于推进仲裁改革创新实践。参考国际通行惯例，结合中国仲裁实践，上海仲裁协会于2024年8月1日公布并实施《上海仲裁协会临时仲裁规则》[footnoteRef:0]（以下简称“《上海临时仲裁规则》”），供当事人在境内外进行临时仲裁时选择适用。根据实践需要，上海仲裁协会制定《上海仲裁协会临时仲裁操作指引》，以问答与例示范本方式、从实际操作角度全面解释《上海临时仲裁规则》及相关实务操作，以期相关各方深入理解并熟练运用《上海临时仲裁规则》公正、高效地解决涉外商事海事纠纷。 [0:  全文请见https://flbook.com.cn/c/Oe988NcIqR。] 


[bookmark: _Toc20758][bookmark: _Toc11676][bookmark: _Toc28486][bookmark: _Toc1454][bookmark: _Toc10622][bookmark: _Toc9962]第一部分 临时仲裁和临时仲裁协议
1、 [bookmark: _Toc925][bookmark: _Toc21176][bookmark: _Toc30188][bookmark: _Toc1209][bookmark: _Toc29803][bookmark: _Toc14430][bookmark: _Toc908215040][bookmark: _Toc259542217][bookmark: _Toc1814595295]《上海临时仲裁规则》适用的范围？
[bookmark: OLE_LINK1]根据《上海临时仲裁规则》，任何合同纠纷和其他财产权益纠纷，以及当事人有权和解的其他纠纷，当事人均可约定适用《上海临时仲裁规则》进行临时仲裁，对纠纷发生地、仲裁地、当事人、仲裁员、指定机构或其他仲裁参与方所在区域、国籍并无限制，但以不违反仲裁地法律的强制性规定为前提。在世界任何一个地方，不论当事方的所在区域、国籍、国别或住所，都可以约定适用《上海临时仲裁规则》进行临时仲裁。
适用《上海临时仲裁规则》的，当事人可以自行约定仲裁地，仲裁地可以是中国上海，也可以是世界任何地方，当事人未约定仲裁地或对仲裁地约定不明的，则推定中国上海为仲裁地。
2、 [bookmark: _Toc6086][bookmark: _Toc21699][bookmark: _Toc23021][bookmark: _Toc24867][bookmark: _Toc20071][bookmark: _Toc4920]如上海为仲裁地，《上海临时仲裁规则》适用于哪些纠纷？
目前，如当事人选择上海为仲裁地，或者上海被推定为仲裁地，则以下四类涉外商事纠纷以及涉外海事纠纷可适用《上海临时仲裁规则》进行临时仲裁：
（1） 上海市注册的企业之间的；（二）上海市浦东新区注册的企业和境内外当事人之间的；（三）境内自由贸易试验区注册的企业之间的；（四）境外企业之间的；（五）涉外海事纠纷的当事人之间的。
国家另有规定的，从其规定。
3、 [bookmark: _Toc1487852018][bookmark: _Toc24479][bookmark: _Toc17334][bookmark: _Toc27928][bookmark: _Toc586754062][bookmark: _Toc2749][bookmark: _Toc4287][bookmark: _Toc56414404][bookmark: _Toc30170]如何订立临时仲裁协议？
在争议发生前，当事人可以在合同中约定临时仲裁条款（示范文本参见附件一[A]），或订立单独的临时仲裁协议（示范文本参见附件一[B]）。在争议发生后，当事人也可以订立临时仲裁协议。
临时仲裁协议应采用书面形式。书面形式包括但不限于：合同书、信件、电报、电传、传真、电子邮件、电子数据交换、及其他可以有形地表现所载内容的形式。
4、 [bookmark: _Toc330613010][bookmark: _Toc3515][bookmark: _Toc4382][bookmark: _Toc21070][bookmark: _Toc18789][bookmark: _Toc9141][bookmark: _Toc1029280858][bookmark: _Toc6969][bookmark: _Toc1116599701]临时仲裁协议/条款一般包含什么内容？
临时仲裁协议需作出将特定争议提交仲裁的清晰的意思表示，一般还需包含对仲裁地以及所选用的临时仲裁规则的约定。临时仲裁协议还可以就指定机构、仲裁员资格、仲裁庭组成、仲裁员指定方法、仲裁语言等内容进行约定。

[bookmark: _Toc1956058611][bookmark: _Toc1234343378][bookmark: _Toc32358][bookmark: _Toc667642187][bookmark: _Toc943648073][bookmark: _Toc143354202][bookmark: _Toc29966][bookmark: _Toc25796][bookmark: _Toc26158][bookmark: _Toc22578][bookmark: _Toc348]第二部分 仲裁程序的开始
5、 [bookmark: _Toc30702][bookmark: _Toc10158][bookmark: _Toc30037][bookmark: _Toc2024904727][bookmark: _Toc4917][bookmark: _Toc1797406801][bookmark: _Toc726429816][bookmark: _Toc23636][bookmark: _Toc10836]谁负责临时仲裁文书的送达？
在临时仲裁中，一方当事人向另一方当事人发送的文书，由发送文书的当事人负责送达；仲裁庭向当事人发送的文书，由仲裁庭负责送达。关于文书送达方式的具体规定请参阅《上海临时仲裁规则》第七条。
6、 [bookmark: _Toc21691][bookmark: _Toc28713][bookmark: _Toc3420][bookmark: _Toc363642058][bookmark: _Toc661384317][bookmark: _Toc1400392680][bookmark: _Toc21080][bookmark: _Toc22130][bookmark: _Toc28423]临时仲裁程序何时开始？
临时仲裁的申请人应向被申请人发送仲裁通知书。临时仲裁程序自被申请人收到申请人发送的仲裁通知书之日开始。
7、 [bookmark: _Toc16569][bookmark: _Toc510858947][bookmark: _Toc1161][bookmark: _Toc2126485287][bookmark: _Toc19398][bookmark: _Toc2141093091][bookmark: _Toc27118][bookmark: _Toc32153][bookmark: _Toc15459]仲裁通知书需包含哪些内容？
仲裁通知书需包含：1. 将争议提交仲裁的意思表示；2. 各方当事人的姓名或名称、联系方式以及其他可以确定当事人身份的必要信息；3. 依据的临时仲裁协议；4. 争议合同或相关法律文书；5. 对仲裁请求的简要说明，涉及金额的，指明其数额；6. 所寻求的救济或损害赔偿；7. 当事人未事先约定仲裁员人数、仲裁庭组成方式、仲裁语言和仲裁地的，就上述事项所作的提议；8.当事人未事先约定仲裁规则的，就上述事项所作的提议；9.当事人未事先约定指定机构的，就上述事项所作的提议等。
适用快速程序的案件，仲裁通知书还应包含关于指定机构的提议和关于选定仲裁员的提议。
（仲裁通知书的示范文本参见附件二）
8、 [bookmark: _Toc19186][bookmark: _Toc18217][bookmark: _Toc24728][bookmark: _Toc366701523][bookmark: _Toc2115591305][bookmark: _Toc20441][bookmark: _Toc21719][bookmark: _Toc21119][bookmark: _Toc1415365235]被申请人需如何答复仲裁通知书？
被申请人应在收到申请人仲裁通知书之日起十五日内答复仲裁通知书。适用快速程序的，被申请人应在收到申请人仲裁通知书之日起十日内答复仲裁通知书。对仲裁通知书的答复一般需包含：1.被申请人的姓名或名称，以及联系方式；2.对仲裁通知书载明的各事项的答复。对仲裁通知书的答复还可包含：1.管辖权异议；2.反请求通知等。适用快速程序的，对仲裁通知书的答复还应包含对申请人有关指定机构和选定仲裁员的提议的答复。
（对仲裁通知书的答复的示范文本参见附件三）
被申请人未对仲裁通知书进行答复，或答复不完整，或未在期限内进行答复，均不影响仲裁庭的组成以及仲裁程序的推进。
9、 [bookmark: _Toc21066][bookmark: _Toc916186751][bookmark: _Toc22004][bookmark: _Toc3425][bookmark: _Toc10554][bookmark: _Toc524308998][bookmark: _Toc19713][bookmark: _Toc1878220545][bookmark: _Toc15259]什么是仲裁申请书/仲裁答辩书？何时提交？ 
仲裁申请书和仲裁答辩书是临时仲裁开始后，且一般在仲裁庭组成后，由申请人和被申请人向仲裁庭以及对方提交的，比仲裁通知书和对仲裁通知书的答复更为详尽的，就其案件进行陈述的文书。
仲裁申请书可以与仲裁通知书一并提交，也可以在临时仲裁庭组成后提交。申请人也可以在符合《上海临时仲裁规则》第二十三条第（二）款的情况下将仲裁通知书当作仲裁申请书。
仲裁答辩书可以在临时仲裁庭组成后提交。被申请人也可以在符合《上海临时仲裁规则》第二十四条第（二）款的情况下将对仲裁通知书的答复当作仲裁答辩书。适用快速程序的案件，被申请人应在仲裁庭组成后十五日内向申请人和仲裁庭发送仲裁答辩书。
10、 [bookmark: _Toc24432][bookmark: _Toc16378][bookmark: _Toc892975067][bookmark: _Toc935925745][bookmark: _Toc516][bookmark: _Toc2089][bookmark: _Toc1390572562][bookmark: _Toc20991][bookmark: _Toc1702]仲裁申请书应包含哪些内容？
仲裁申请书应包括下述事项：1. 各方当事人的姓名或名称、联系方式以及其他可以确定当事人身份的必要信息；2. 仲裁请求；3. 仲裁请求依据的事实和理由；4. 证据及有关证明材料。仲裁申请书应附具申请人所依据的书证和其他证据，或写明对该等证据材料的索引。
（仲裁申请书示范文本参见附件四）
11、 [bookmark: _Toc14577][bookmark: _Toc31130][bookmark: _Toc288519233][bookmark: _Toc19781][bookmark: _Toc20687][bookmark: _Toc22493][bookmark: _Toc5400][bookmark: _Toc1933765587][bookmark: _Toc1616225833]仲裁答辩书应包含哪些内容？
仲裁答辩书应对仲裁申请书所包含的事项作出答复。仲裁答辩书应附具被申请人所依据的书证和其他证据，或写明对该等证据材料的索引。
被申请人可以在仲裁答辩书中一并提出反请求，或在仲裁庭规定的时间内另行提出反请求。
（仲裁答辩书示范文本参见附件五）
12、 [bookmark: _Toc12455][bookmark: _Toc30195][bookmark: _Toc386924328][bookmark: _Toc124674105][bookmark: _Toc1615][bookmark: _Toc1820][bookmark: _Toc780707011][bookmark: _Toc23085][bookmark: _Toc2025]当事人是否可以委托代理人参与临时仲裁？
当事人可以委托仲裁代理人参与临时仲裁，但需要向仲裁庭提交授权委托书。（授权委托书的示范文本参见附件六）
[bookmark: _Toc1601126910][bookmark: _Toc917124026][bookmark: _Toc456697580][bookmark: _Toc217650707][bookmark: _Toc460181334]
[bookmark: _Toc25306][bookmark: _Toc2010][bookmark: _Toc6695][bookmark: _Toc30549][bookmark: _Toc11917][bookmark: _Toc14642]第三部分 仲裁庭的组成
13、 [bookmark: _Toc16254][bookmark: _Toc4429][bookmark: _Toc20207][bookmark: _Toc890781708][bookmark: _Toc22395813][bookmark: _Toc609672682][bookmark: _Toc29678][bookmark: _Toc20794][bookmark: _Toc10751]临时仲裁的仲裁庭是如何组成的？
当事人可在仲裁协议或仲裁条款约定仲裁庭的组成人员数量、仲裁员资格、仲裁员的指定程序等。当事人也可在临时仲裁程序开始后对前述事项作出约定。当事人有前述约定的，仲裁庭的组成应符合当事人的约定，但约定与仲裁地法律强制性规定冲突的除外。
当事人未对前述事项作出约定，仲裁庭的组成应符合当事人选择适用的仲裁规则的相关规定。《上海临时仲裁规则》第二章第二节（仲裁庭的组成）对仲裁庭的组成进行了规定。
14、 [bookmark: _Toc596790866][bookmark: _Toc9249][bookmark: _Toc13144][bookmark: _Toc1124286537][bookmark: _Toc3625][bookmark: _Toc24959][bookmark: _Toc28943][bookmark: _Toc18610][bookmark: _Toc1259663119]哪些人可以担任临时仲裁的仲裁员？
当事人可灵活选择仲裁员。但在中国内地进行的临时仲裁的仲裁员应符合《中华人民共和国仲裁法》有关仲裁员资格的规定。当事人可以约定仲裁员资格。当事人对仲裁员资格有约定的，从其约定，但违反仲裁地法律强制性规定的除外。当事人未约定或约定不明的，仲裁员资格根据仲裁地法律确定。仲裁地法律对仲裁员资格未规定的，经一方当事人申请，上海仲裁协会可以认定仲裁员的资格。当事人如对仲裁员资格有异议的，可以提请上海仲裁协会审核。
上海仲裁协会提供并适时更新《推荐仲裁员名册》供当事人选择聘任。当事人及指定机构既可从该名册中选定或指定仲裁员，也可从其他指定机构的仲裁员名册中选择。
15、 [bookmark: _Toc175217406][bookmark: _Toc20885][bookmark: _Toc28854][bookmark: _Toc6638][bookmark: _Toc20473][bookmark: _Toc27404][bookmark: _Toc1515453372][bookmark: _Toc1264248907][bookmark: _Toc10936]当事人选择仲裁员需考虑哪些因素？
当事人在选择仲裁员时需考虑仲裁员候选人的因素包括专业能力、行业背景、擅长领域、相关资质、语言能力、国籍及居住地区、繁忙程度、收费情况等。特别需要关注是否存在利益冲突。
16、 [bookmark: _Toc1028176531][bookmark: _Toc11641][bookmark: _Toc25988][bookmark: _Toc12329][bookmark: _Toc16638][bookmark: _Toc678862605][bookmark: _Toc1068769784][bookmark: _Toc11379][bookmark: _Toc14840]当事人如何在指定前与仲裁员进行沟通？
当事人与仲裁员候选人可进行有限度且必要、合理的询问，询问的内容一般仅限于利益冲突的查明、仲裁员的时间安排、仲裁员的收费标准、仲裁员的基础背景情况，不应涉及案件的任何问题。为避免日后的争议，有关问询可通过邮件等书面方式进行。
17、 [bookmark: _Toc31456][bookmark: _Toc9479][bookmark: _Toc30329][bookmark: _Toc1260536180][bookmark: _Toc29485][bookmark: _Toc3419][bookmark: _Toc63185724][bookmark: _Toc1909532755][bookmark: _Toc772]当事人对仲裁员的资格有异议如何处理？
当事人可根据《上海临时仲裁规则》第十四条的相关规定申请上海仲裁协会对仲裁员资格作出认定。
18、 [bookmark: _Toc9529][bookmark: _Toc1521392517][bookmark: _Toc1105541650][bookmark: _Toc5429][bookmark: _Toc905399605][bookmark: _Toc18950][bookmark: _Toc8573][bookmark: _Toc8431][bookmark: _Toc32434]当事人是否可以申请仲裁员回避？
当事人可根据《上海临时仲裁规则》第十九条的相关规定申请仲裁员回避。
19、 [bookmark: _Toc2129522240][bookmark: _Toc32210][bookmark: _Toc870][bookmark: _Toc2103732037][bookmark: _Toc809997706][bookmark: _Toc4897][bookmark: _Toc18804][bookmark: _Toc15594][bookmark: _Toc31962]快速程序中的仲裁庭如何组成？
临时仲裁的快速程序是较普通程序更为快捷的程序。《上海临时仲裁规则》单列第四章规定快速程序。当事人可书面约定或同意适用快速程序。适用快速程序的，除非当事人另有约定，案件应由独任仲裁员组成仲裁庭审理。
[bookmark: _Toc1613370463][bookmark: _Toc917826778][bookmark: _Toc1253581651][bookmark: _Toc1179067691][bookmark: _Toc732606409]
[bookmark: _Toc6238][bookmark: _Toc4059][bookmark: _Toc22916][bookmark: _Toc4786][bookmark: _Toc3626][bookmark: _Toc28500]第四部分 临时措施
20、 [bookmark: _Toc2088][bookmark: _Toc1392167812][bookmark: _Toc2132231287][bookmark: _Toc28237][bookmark: _Toc539621445][bookmark: _Toc19153][bookmark: _Toc986][bookmark: _Toc30697][bookmark: _Toc29871]当事人是否可以申请保全或其他临时措施？
当事人可以依据所适用的法律，向有管辖权的法院申请保全或其他临时措施。当事人也可向仲裁庭申请临时措施，仲裁庭应及时将当事人的保全申请转交有管辖权的法院。
当事人可以依法或依约定，申请仲裁庭作出下列一项或多项临时措施：1. 争议未决之前维持或恢复现状；2. 责令当事人作出一定行为或禁止其作出一定行为；3. 保全财产，以确保仲裁裁决的执行；4. 其他。仲裁庭可以决定由请求临时措施的一方当事人提供适当的担保。
仲裁庭作出的临时措施决定对当事人有约束力。仲裁庭作出临时措施决定前，可以通过书面或者举行听证的方式听取当事人意见。仲裁庭可以根据当事人的申请，决定变更、中止或解除其作出的临时措施，仲裁庭亦可自行做出前述决定。
[bookmark: _Toc18056][bookmark: _Toc16306][bookmark: _Toc2213][bookmark: _Toc6324][bookmark: _Toc4150][bookmark: _Toc1759071768][bookmark: _Toc1351623120][bookmark: _Toc594184834][bookmark: _Toc1330082219][bookmark: _Toc1788844619]（临时措施申请书以及变更/中止/解除临时措施申请书的示范文本分别参见附件七和附件八）

[bookmark: _Toc27867][bookmark: _Toc2976][bookmark: _Toc1450][bookmark: _Toc8494][bookmark: _Toc1873][bookmark: _Toc4225]第五部分 仲裁审理及裁决
21、 [bookmark: _Toc665546488][bookmark: _Toc7895][bookmark: _Toc17867][bookmark: _Toc21153][bookmark: _Toc23281][bookmark: _Toc4416][bookmark: _Toc647759874][bookmark: _Toc1142][bookmark: _Toc1534573110]临时仲裁的审理程序有何特点？
临时仲裁审理程序的主要特点是当事人可与仲裁庭共同参与制定审理程序。
当事人按照仲裁庭的指示，参加案件管理会议、庭前会议等，就审理方式、书状和证据的提交轮数、提交时间、开庭安排、举证方式、举证期限等事项充分发表意见。如当事人意见不一致，相关事项由仲裁庭最终决定。当事人应及时查收并遵守仲裁庭发布的程序令、问题单、审理范围书等程序性文件，或对其作出反馈，并按时提交仲裁文件。
22、 [bookmark: _Toc892][bookmark: _Toc8452][bookmark: _Toc27851][bookmark: _Toc27273][bookmark: _Toc12928][bookmark: _Toc1305595675][bookmark: _Toc3815][bookmark: _Toc291659300][bookmark: _Toc1744990240]临时仲裁是否必须开庭审理？
原则上，仲裁庭应开庭审理案件。但双方当事人约定并经仲裁庭同意，或者仲裁庭认为不必开庭审理并征得双方当事人同意的，可以只依据书面文件进行审理。
23、 [bookmark: _Toc18923][bookmark: _Toc4756][bookmark: _Toc4217][bookmark: _Toc2681][bookmark: _Toc2476][bookmark: _Toc30503]临时仲裁的庭审程序如何进行？
当事人应在收到仲裁庭关于开庭日期、时间和地点的通知后，按时出席庭审。仲裁庭可在询问当事人意见后，根据仲裁案件的具体情况，决定以现场出席、远程视频及其他适当的电子通讯方式开庭。申请人无正当理由不到庭，或在开庭审理时未经仲裁庭许可中途退庭，可以被视为撤回仲裁请求；被申请人无正当理由不到庭，或在开庭审理时未经仲裁庭许可中途退庭，仲裁庭可以缺席审理并作出裁决。
临时仲裁开庭程序一般包含当事人开案陈述、对证据的出示和质证、对证人的询问、仲裁庭询问、辩论、最后意见陈述等。临时仲裁开庭程序可按仲裁庭在开庭前组织双方当事人协商并由仲裁庭最终审定的时间表进行。
除非当事人另有约定，庭审不公开进行。
24、 [bookmark: _Toc27860][bookmark: _Toc7751][bookmark: _Toc1274][bookmark: _Toc158604679][bookmark: _Toc29451][bookmark: _Toc7020][bookmark: _Toc8720][bookmark: _Toc1360172646][bookmark: _Toc2014280248]临时仲裁是否包含调解/和解？
经当事人共同请求，或仲裁庭征得当事人的同意，仲裁庭可以在临时仲裁程序中对案件进行调解，当事人也可以自行和解。达成和解协议或调解协议后，当事人可请求仲裁庭根据协议内容出具裁决书或调解书。
25、 [bookmark: _Toc458239007][bookmark: _Toc26169][bookmark: _Toc12014][bookmark: _Toc2677][bookmark: _Toc30629][bookmark: _Toc8744][bookmark: _Toc669][bookmark: _Toc1075916828][bookmark: _Toc641634026]临时仲裁作出裁决是否有时间限制？
除非当事人另有约定，仲裁庭应在组庭后六个月内作出裁决。仲裁庭有正当必要理由的，可以延长该期限。
适用快速程序的案件，如书面审理的，仲裁庭应在当事人根据仲裁程序时间表提交最后一份文书后三十日内作出裁决；如开庭审理的，仲裁庭应在开庭后三十日内作出裁决。但最迟应在仲裁庭组成之日起六十日内作出裁决。
仲裁裁决是终局性的。仲裁裁决一经作出，对各方当事人即具有拘束力。
[bookmark: _Toc1427683395][bookmark: _Toc311836527][bookmark: _Toc746632507][bookmark: _Toc1121820456][bookmark: _Toc340453533]
[bookmark: _Toc29733][bookmark: _Toc30214][bookmark: _Toc25985][bookmark: _Toc22438][bookmark: _Toc22100][bookmark: _Toc3119]第六部分 临时仲裁裁决的执行、撤销或不予执行申请
26、 [bookmark: _Toc17869][bookmark: _Toc29964][bookmark: _Toc1240031834][bookmark: _Toc6127][bookmark: _Toc905595728][bookmark: _Toc266][bookmark: _Toc17337][bookmark: _Toc1677466979][bookmark: _Toc4236]如何申请执行临时仲裁裁决？
一方当事人不履行临时仲裁裁决的，另一方当事人可以依据《中华人民共和国仲裁法》和《中华人民共和国民事诉讼法》的相关规定，向被申请人住所地或者财产所在地的有管辖权的法院申请执行。
若被执行人的财产位于境外，当事人可在财产所在地国家/地区申请承认与执行。该程序主要依据《承认及执行外国仲裁裁决公约》（以下简称“《纽约公约》”）或当地司法互助条约进行。申请人通常需向执行地法院提交经认证的仲裁裁决书正本或经证明的副本、仲裁协议正本或经证明的副本，以及必要的翻译件。执行地法院将根据其本国法律和《纽约公约》的具体规定对裁决进行形式审查，并在符合条件后发布执行令。
27、 [bookmark: _Toc25616][bookmark: _Toc3143][bookmark: _Toc16031][bookmark: _Toc2033723550][bookmark: _Toc1130794207][bookmark: _Toc30699][bookmark: _Toc11155][bookmark: _Toc3124][bookmark: _Toc1022198237]临时仲裁裁决是否可被撤销？
如当事人有证据证明裁决存在法定事由，可依据《中华人民共和国仲裁法》的相关规定，向仲裁地有管辖权的法院申请撤销裁决。
28、 [bookmark: _Toc22501][bookmark: _Toc31357][bookmark: _Toc10802][bookmark: _Toc216593259][bookmark: _Toc27539][bookmark: _Toc1441979198][bookmark: _Toc27961099][bookmark: _Toc20204][bookmark: _Toc22214]如何申请不予执行临时仲裁裁决？
被执行人在境内外执行程序中可以依据《纽约公约》第五条规定的理由和《中华人民共和国仲裁法》《中华人民共和国民事诉讼法》的规定向有关法院请求不予执行临时仲裁裁决。
[bookmark: _Toc1790755847][bookmark: _Toc1106093523][bookmark: _Toc298122348][bookmark: _Toc1176410609][bookmark: _Toc991424391]
[bookmark: _Toc15454][bookmark: _Toc326][bookmark: _Toc1268][bookmark: _Toc25233][bookmark: _Toc19861][bookmark: _Toc63]第七部分 其他
29、 [bookmark: _Toc462954385][bookmark: _Toc9001][bookmark: _Toc250207824][bookmark: _Toc11675][bookmark: _Toc12157][bookmark: _Toc3777][bookmark: _Toc9466][bookmark: _Toc544122464][bookmark: _Toc30035]临时仲裁是如何收费的？
临时仲裁中，当事人应向仲裁员支付仲裁员费用。
仲裁员的收费需综合考虑案件的复杂程度、仲裁员花费的时间和其他因素，可以根据争议金额的一定比例或仲裁员花费的时间计取。
仲裁庭应将其确定收费的提议，包括仲裁庭拟适用的费率，及时通知各方当事人。当事人同意的，据此执行。当事人对仲裁庭收费提议有异议的，可以在收到该提议后十五日内，提请指定机构审查。
各方当事人可选择以小时费率计算并支付指定仲裁员的报酬。仲裁员按小时收费原则上小时费率上限为人民币5,000元。
当事人还应向指定机构按其服务内容和收费标准支付费用。
30、 [bookmark: _Toc32679][bookmark: _Toc12264][bookmark: _Toc17850][bookmark: _Toc8990][bookmark: _Toc27769][bookmark: _Toc5793]本指引具有何种效力？
本指引由上海仲裁协会制定并负责解释。本指引是对临时仲裁实践操作所作的学理性指导，对具体案件不具有约束力。


附件:
附件一[A] 示范临时仲裁条款参考模板
附件一[B] 示范临时仲裁协议参考模版
附件二 仲裁通知书参考模板
附件三 对仲裁通知书的答复参考模板
附件四 仲裁申请书参考模板
附件五 仲裁答辩书参考模板
附件六 授权委托书参考模版
附件七 临时措施申请书参考模板
附件八 变更/中止/解除临时措施申请书参考模板


[bookmark: _Toc15142]附件一[A]
示范临时仲裁条款参考模板
因本合同引起的或与本合同有关的任何争议，均应适用《上海仲裁协会临时仲裁规则》以仲裁方式解决。仲裁裁决是终局的，对双方均有约束力。
注：当事人可以考虑增加以下内容：
1.指定机构为……[机构名称或人名]；
2.仲裁员人数为……[一名或三名]；
3.仲裁地为……[   ]；
4.仲裁语言为……[   ]；
5.临时仲裁协议的准据法为……[   ]。
[bookmark: _Toc3879][bookmark: _Toc2294][bookmark: _Toc2829][bookmark: _Toc11178][bookmark: _Toc30204][bookmark: _Toc4462]
附件一[B]
示范临时仲裁协议
甲方：       （以下简称甲方）
乙方：       （以下简称乙方）

双方于[*]年[*]月[*]日就[*]事宜签署[*]合同（以下简称“本合同”）。现双方经友好协商，就以临时仲裁方式解决本协议纠纷达成如下补充协议：
1. 因本合同引起的或与本合同有关的任何争议，均应适用《上海仲裁协会临时仲裁规则》以仲裁方式解决，指定机构为[*]。仲裁裁决是终局的，对双方均有约束力。
2. 本合同适用[*]法律。仲裁语言为[*]。
3. 仲裁庭由[1/3]名仲裁员组成。
4. 双方约定有关仲裁的一切文书、通知、材料等均采用电子邮件/书面邮寄的方式送达。
甲方指定邮箱/邮寄地址为：[*]
乙方指定邮箱/邮寄地址为：[*]

甲方： （落款）
甲方及/或甲方授权的代理人签名及/或盖章
乙方：（落款）
乙方及/或乙方授权的代理人签名及/或盖章
   [*]年 [*]月 [*]日

[bookmark: _Toc21351]附件二
仲裁通知书参考模板

	申请人：（公司名称/个人姓名）

	（见附件第X至第X页，XXX文件） 

	住所：
	

	邮政编码：
	

	电子邮箱：
	

	电话：    
	
	传真：
	

	法定代表人（负责人）: 
	
	职务：
	

	申请人代理人：
	

	（见附件第X页，授权委托书）

	地址：
	
	邮政编码：
	

	电话：
	
	传真：
	

	电子邮箱：
	
	
	

	
	
	
	

	被申请人：（公司名称/个人姓名） 

	（见附件第X至第X页，XXX文件） 

	住所：
	

	邮政编码：
	

	电子邮箱：
	
	
	

	电话： 
	
	传真：
	

	法定代表人（负责人）:    
	
	职务：
	



仲裁请求：
1.
2.
3.
索赔额的计算及各项计算数值的说明和依据：[*]

仲裁依据：（申请仲裁所依据的协议/合同及其条款）
申请人与被申请人于[*]年[*]月[*]日签订的编号为[*]合同（见附件第X页）中的仲裁条款——该合同第[*]条约定：“……”
所有当事人受此仲裁条款约束的事实和法律依据：[*]

与争议有关的合同及相关文件：[*]
（可作为附件，见附件第X页至第X页，XXX文件）

关于仲裁庭人数/仲裁庭组成方式/仲裁语言/仲裁地/指定机构/选定仲裁员等事项的提议：[*]
附件：
1.附件第X至第X页，（附件名称[*]）
2.附件第X至第X页，（附件名称[*]）
3.附件第X至第X页，（附件名称[*]）
申请人： （落款）
申请人及/或申请人授权的代理人签名及/或盖章
[bookmark: _Toc8589]   [*]年 [*]月 [*]日

附件三 
对仲裁通知书的答复参考模板
	申请人：（公司名称/个人姓名）

	（见附件第X至第X页，XXX文件） 

	住所：
	

	邮政编码：
	

	电子邮箱：
	

	电话：    
	
	传真：
	

	法定代表人（负责人）: 
	
	职务：
	

	
	
	
	

	被申请人：（公司名称/个人姓名） 

	（见附件第X至第X页，XXX文件） 

	住所：
	

	邮政编码：
	

	电子邮箱：
	
	
	

	电话： 
	
	传真：
	

	法定代表人（负责人）:    
	
	职务：
	

	被申请人代理人：
	
	
	

	（见附件第X页，授权委托书）
	
	
	

	地址：
	
	邮政编码：
	

	电话：
	
	传真：
	

	电子邮箱：
	
	
	




答复意见：
被申请人于[*]年[*]月[*]日收到申请人发送的仲裁通知书及附件。被申请人答复意见如下：
1. 关于对申请人仲裁请求的意见：[*]
2. 关于仲裁依据的仲裁条款/仲裁协议或仲裁案件管辖权（包括主体资格）的异议：[*]
3. 关于引起争议或与争议有关的合同及相关文件：[*]
4. 关于仲裁庭人数/仲裁庭组成方式/仲裁语言/仲裁地/指定机构/选定仲裁员等事项的提议：[*]

附件：
1.附件第X至第X页，（附件名称[*]）
2.附件第X至第X页，（附件名称[*]）
3.附件第X至第X页，（附件名称[*]）



被申请人： （落款）
被申请人及/或被申请人授权的代理人签名及/或盖章
   [*]年 [*]月 [*]日


[bookmark: _Toc4952][bookmark: _Toc30025][bookmark: _Toc15611][bookmark: _Toc2105125891][bookmark: _Toc959112315]附件四 
仲裁申请书参考模板
	申请人：（公司名称/个人姓名）

	（见附件第X至第X页，XXX文件） 

	住所：
	

	邮政编码：
	

	电子邮箱：
	

	电话：    
	
	传真：
	

	法定代表人（负责人）: 
	
	职务：
	

	申请人代理人：
	

	（见附件第X页，授权委托书）

	地址：
	
	邮政编码：
	

	电话：
	
	传真：
	

	电子邮箱：
	
	
	

	
	
	
	

	被申请人：（公司名称/个人姓名） 

	（见附件第X至第X页，XXX文件） 

	住所：
	

	邮政编码：
	

	电子邮箱：
	
	
	

	电话： 
	
	传真：
	

	法定代表人（负责人）:    
	
	职务：
	




仲裁依据：（申请仲裁所依据的协议/合同及其条款）
申请人与被申请人于[*]年[*]月[*]日签订的编号为[*]合同（见附件第X页）中的仲裁条款——该合同第[*]条约定：“……”
所有当事人受此仲裁条款约束的事实和法律依据：[*]

仲裁请求：
1.[*]
2.[*]
3.[*]
索赔额的计算及各项计算数值的说明和依据：[*]

案情与争议焦点以及仲裁请求所依据的事实与理由：[*]
（陈述交易背景、合同履行情况、产生纠纷原因、争议焦点及当事人为解决纠纷已经进行的努力。）

附件：
1.附件第X至第X页，（附件名称[*]）
2.附件第X至第X页，（附件名称[*]）
3.附件第X至第X页，（附件名称[*]）

申请人： （落款）
申请人及/或申请人授权的代理人签名及/或盖章
[bookmark: _Toc1057765712][bookmark: _Toc788423823][bookmark: _Toc32097][bookmark: _Toc5328]   [*]年 [*]月 [*]日
[bookmark: _Toc25202]附件五
仲裁答辩书参考模板
	申请人：（公司名称/个人姓名）

	（见附件第X至第X页，XXX文件） 

	住所：
	

	邮政编码：
	

	电子邮箱：
	

	电话：    
	
	传真：
	

	法定代表人（负责人）: 
	
	职务：
	

	
	
	
	

	被申请人：（公司名称/个人姓名） 

	（见附件第X至第X页，XXX文件） 

	住所：
	

	邮政编码：
	

	电子邮箱：
	
	
	

	电话： 
	
	传真：
	

	法定代表人（负责人）:    
	
	职务：
	

	被申请人代理人：
	
	
	

	（见附件第X页，授权委托书）
	
	
	

	地址：
	
	邮政编码：
	

	电话：
	
	传真：
	

	电子邮箱：
	
	
	




答辩意见：
被申请人于[*]年[*]月[*]日收到申请人发送的仲裁申请书及附件。被申请人答辩意见如下：
（对申请人提出的仲裁请求、仲裁条款或仲裁协议、案情和争议焦点等的回复意见。如有仲裁反请求，在此提出并简要说明反请求的请求事项、依据的事实和理由、证据及有关证明材料。）

附件：
1.附件第X至第X页，（附件名称[*]）
2.附件第X至第X页，（附件名称[*]）
3.附件第X至第X页，（附件名称[*]）





被申请人： （落款）
被申请人及/或被申请人授权的代理人签名及/或盖章
   [*]年 [*]月 [*]日



[bookmark: _Toc27332][bookmark: _Toc998691718][bookmark: _Toc16431][bookmark: _Toc1065091171][bookmark: _Toc7205]附件六
授权委托书参考模版
委托人：
地址：
身份证号码/统一社会信用代码（如有）：
法定代表人（负责人）：

受托人：
工作单位：
联系地址：
电话：

仲裁庭：
委托人[*委托人名称]特此授权[*代理人姓名]，在委托人与[*对方当事人]之间因[*争议合同]引起的纠纷提起的仲裁中作为委托代理人。
上述受托人的受委托权限包括但不限于：代为提出、承认、变更、撤回、放弃仲裁请求（代为进行答辩，提出、承认、变更、撤回、放弃仲裁反请求）；代为约定仲裁庭组成方式、选定仲裁员；代为提出管辖权异议、仲裁员回避申请、申请临时措施；参加开庭审理、陈述事实及代理意见并参加调查、质证活动；接受调解、和解；代为领取、签收各种仲裁文书；代为处理其他与仲裁案件有关的事项。


委托人： [落款]
（委托人签名/盖章）
   [*]年 [*]月 [*]日


[bookmark: _Toc31930][bookmark: _Toc17664][bookmark: _Toc279519474][bookmark: _Toc3257][bookmark: _Toc1711113252]附件七 
临时措施申请书参考模板
临时措施申请人：
法定代理人：
委托诉讼代理人：

临时措施被申请人：
法定代理人：
委托诉讼代理人：
（以上写明当事人、代理人的姓名或者名称等基本信息。为叙述方便，临时仲裁案件申请人、被申请人的称谓，可在各项申请书中保持不变，以替代“临时措施申请人”、“临时措施被申请人”、“变更/中止/解除临时措施申请人”、“变更/中止/解除临时措施被申请人”等称谓）

请求事项：
请求决定……（写明所申请的临时措施）。

事实和理由：
……（写明申请临时措施的事实和理由）。
临时措施申请人提供……（写明担保财产的名称、性质、数量或数额、所在地等）作为担保。

此致
××××临时仲裁庭

临时措施申请人：[落款]
（临时措施申请人签名或者公章）
   [*]年 [*]月 [*]日


[bookmark: _Toc13740][bookmark: _Toc1337063529][bookmark: _Toc1726909387][bookmark: _Toc1202][bookmark: _Toc27107]附件八
变更/中止/解除临时措施申请书参考模板
变更/中止/解除临时措施申请人：
法定代理人：
委托诉讼代理人：
变更/中止/解除临时措施被申请人：
法定代理人：
委托诉讼代理人：
（以上写明当事人、代理人的姓名或者名称等基本信息。为叙述方便，临时仲裁案件申请人、被申请人的称谓，可在各项申请书中保持不变，以替代“临时措施申请人”、“临时措施被申请人”、“变更/中止/解除临时措施申请人”、“变更/中止/解除临时措施被申请人”等称谓）

请求事项：
请求变更/中止/解除（写明所申请的临时措施）。

事实和理由：
……（写明变更/中止/解除临时措施的事实和理由）。

此致
××××临时仲裁庭



变更/中止/解除临时措施申请人：[落款]
（变更/中止/解除临时措施申请人签名或者公章）
   [*]年 [*]月 [*]日
1

