附件一：
上海仲裁协会临时仲裁案件备案表
一、提交信息
	项目
	内容

	提交方式
	□ 邮寄提交 □ 快递提交 □ 电子邮件提交 

	提交日期
	______年____月____日

	备案责任人
	姓名：_______________ 职务：□首席仲裁员  □独任仲裁员 

	仲裁庭秘书
	是否为仲裁庭秘书代为办理：□ 是 □否 

如仲裁庭秘书代为办理，请填写如下信息，并提供相应委托书：
姓名：_______________ 联系方式：_______________ 


二、当事人基本信息
（请填写所有当事人信息，可自行添加行）
	当事人
类型
	序号
	名称/
姓名
	国籍
	住所（地）
	法定代表人/负责人（如有）
	联系方式
	送达地址

	申请人
	1
	
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	
	

	被申请人
	1
	
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	
	


三、仲裁相关信息
	项目
	内容/选项

	仲裁地
	（请填写具体城市，如：中国上海）

	适用仲裁规则
	□《上海仲裁协会临时仲裁规则》 
□当事人自行约定：规则名称：____________________ 
（当事人自行约定仲裁规则的，请同步提供仲裁规则文本）


四、仲裁庭组成情况
（请填写所有仲裁员信息）
	仲裁员
类型
	姓名
	可识别身份的证件号码（注明证件类型）
	国籍
	联系方式
	选定/指定方式
	选定/指定日期
	组庭日期
	仲裁员资格说明

	首席/独任仲裁员
	
	
	
	
	
	
	
	

	仲裁员
（三人庭）
	
	
	
	
	
	
	
	

	仲裁员
（三人庭）
	
	
	
	
	
	
	
	


五、提交材料清单
	序号
	材料名称
	纸质版份数
	电子版（是否提交）
	备注

	1
	本备案表
	1份
	□ 是 □ 否
	

	2
	仲裁庭组成证明文件
	1套
	□ 是 □ 否
	包括选定文件、接收指定函等

	3
	自行约定的仲裁规则全文
	____份
	□ 是 □ 否
	适用《上海仲裁协会临时仲裁规则》无需提交 

	4
	其他补充材料
	____份
	□ 是 □ 否
	____________


六、备案责任人签名
本人确认，本表所填信息及所附材料真实、准确、完整。

责任人签名：____________________

日期：______年____月____日

*请如实填写以上信息，经责任人签名后，将本表及符合本指引第六条的相关材料选择以下任一方式提交：
（一）邮寄或快递至：上海市浦东新区东育路255弄5号前滩世贸中心一期办公楼B座21层
[bookmark: _GoBack]（二）电子邮件至：application@sharbitration.org.cn（请在标题上注明“临时仲裁备案申请”字样）
1

